Administratör/Ekonomiassistent/Receptionist
Vi söker nu en ersättare för Ewa som nu går i pension.
Arbetsuppgifterna består av:
· Hantera leverantörsfakturor och kundfakturor - reskontra
· Vara administrativt stöd till säljarna
· Hantera In/utbetalningar
· Viss telefonitjänst i vår växel
· Övrigt förekommande arbete

Kvalifikationer

Du bör vara gymnasieekonom eller motsvarande, samt ha god datavana. Flerårig vana från liknande 
arbete är önskvärt. Engelska i tal skrift.

Din profil
Som person är du serviceinriktad, stresstålig, praktiskt lagd, samt ha god förmåga att samarbeta. 
Du är noggrann, positiv och engagerad. Då vi är en liten organisation krävs även flexibilitet.

Tillträde
1 april

Ansökan
För frågor kring tjänsten, kontakta Elisabeth Mejlerö 013-35 73 08

Ansökan med meritförteckning och personligt brev vill vi snarast ha till:

TK:s Begagnade Traktordelar AB
Elisabeth Mejlerö
Vårdsberg
[bookmark: _GoBack]585 92 Linköping

Det går också bra att maila ansökan till
elisabeth@tktraktordelar.se

